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INSTRUCTIVO PARA CONFIGURAR CUENTAS DE CORREO

|'£'a+| Correo electronico

Dutionl: Express

1. Ingrese o ejecute OUTLOOK O OUTLOOK EXPRESS
el icono se encuentra en INICIO, PROGRAMAS.

2. De inmediato aparece la siguiente ventana, busque Herramientas, elija la opcion Cuentas
& Bandeja de salida - Dutlook Express
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3. Ingrese su nombre o cargo y oprima siguiente.

Asictente para la conaxion a Intarnet

Su nombre —|f

A enviar comeg electronco. su nombre aparece en & campo De del mensaje
saliente. Escriba sunombee tal y como desea que apareaca,

Membire para mastrar: |Su Marrdia|
Por eempla: Joge Lipez

Alras [ Siguisrie > | r Cancelar ]




I3 %

4. Ingrese a continuacion su nueva cuenta de correo y oprima siguiente.

[

Asistente para la conexion a Internet

[lireccion de comeo electmnico de Intemet

L3 direccion de comeo electrnico s la direcdion gue otras pemanas utilzaran pare
erviarle mensajes.

Direccin de comec electrénies: nombra@sudominie com|

Por ejample: slguian@misrascft com

e

1 Ards ][_ Sigulente > ] [ Cancelar

5. Ingrese el servidor entrante y saliente como aparece en la grafica 'y
oprima siguiente. Utilice el nombre de su dominio

Asistente para la conexidn a Internet

Nombre del servidor de comeo electronico

Mi servidor de comeo ertrants &5 : POP3 w

Servdor de comeo ertrante (POFP3, IMAP o HTTF):
mail sudominio.com
H zervidor SMTP ze utiliza parz el coreo szliente
Senidor de comeo saliente (SMTF):

< mail sudominio.com

De: Para:

Asunto:

: &trds “_ Siguients = ] [ Cancelar




6. Por defecto en este campo aparece su nombre de cuenta, si no
concuerda con el suyo por favor escribalo con el arroba y el dominio,
tal como aparece en pantalla, En contrasefia, escriba la que le asignada y oprima
siguiente. Puede elegir si el sistema le recuerde su contraseiia o no, no es

obligatorio.
Azistente para la conexaon a Internet
Inicic de sesidn del comee de Intemnct
Escrba el nombre de la cuenta y '8 contmsena que su proveedor de servicios Intemet
le ha proporcicnada,
i
- Mombre de cuenta: |nnrnbre@-ﬁl.|dnmirin.com |
Contraseria: !iilllllili |
= 5i su proveedor de servicios Intemet reguicre autenticacidn de contrassfa ssgura
[SPA) pars terer acceso & su cuenia de comeo, ective |z casills de verficacicn "Iniciar
£ ‘sesion usando autentcacion de contrasena segurs (SFA)".
D=  Para [ ] Iniear sesitn usando sutsnticacisn de contrasefia segurs {SPA)
Asunto:
< Mras ][ Siguiente > | l Cancelar
7. Aparece esta ventana y oprimimos finalizar.
2 ———
Jos Asistente para o conexion o Internet
ados Y
Escnbié coreciamenie foda Iz imfymracdn necesana pare conhgurar la cuenta,
x| S decea guandar b configuacidn, haga el en Finalizar,
m o~
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ElemaR..
I « firds ][ Firalizar | | Cancelar I




8. Inmediatamente, en esta pantalla y damos click en Herramientas
en el menu superior.
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9. Ahora clic en cuentas.

Mghivw Bl Ve | Heisssshes Foiodkd  Rnsda =
y - i vl .
Cinda corrais | o e
L ]
-] &
Libruts da thrpcoonas Tl M
Capotar Fagia e rearans "

3 Sidack Eepasor

& EI Capea oo Dt
e Bandais de AnrrmEn 11T
% Baraiafn e calidn o e
o e e TR 4 Sl seaiin #ol dia.
(3 Bernine srnacis [ POV DHPTRTEATTAR B, 5 O 41T

Emnuirar un L TR

% Hsraited pars 13 primars peians Gus
& B il nar | seenaie de corres el nide i beble o sU Dares de snieads it Caoak Sx e,
. ravE TRt S adiedt; Ti
A crpwrun mumen mpreais oy corren wiycininicy EEE L e e BAmatidn£es s
Al e sdenisdadse
Laarorap
GFmes e waticing.

SEnfBAr st i G de UG

St = =

s fady Dot s (. Haga dic | STLACDEE

wn Cmndwrcton petw creer o aomac i
e

BN bty 1 Llireba o Ui sCciOnN.

B purar e,

Corfnar b puchdss



10. En esta ventana seleccione el correo, si aparece mas de una cuenta,
Elija su correo nuevo y luego de click en propiedades.

Ia {23
Cuentas do Intornet
| Tods | Comeo | Noicias | Servicia de drectoiio | fasgar b 1
Cueta Tipo Conextin | Gluitar |
, ' =R =88 Cormmo predet. . Cuslqueradsp.. l Propleies h
— stabiecer oo ordeteminass
?E_ ’f:_ﬂ Info-- Dominl... Comse Cuzlque= dep....
& [ irpartar ]
i i
bTeY.
B De:  Paros
Asunko:
Mingun mensae selecdonada,

11. En esta ventana (General) Coloque en direccion de respuesta su correo completo.

(5 Bamentos elminacks | Tode | Comeo | Maticias | Servcio de dmecdorio | Agregar hi
(3 tomadoe

¥ Propiadades de mail sudominio.com Eﬂ__—l I Gidar J

Gerenal | Servidores. | Coresitn | Sequidad | Dpcines avanzacas| I Propiedades |

Clertads comea | Extabincer coro peadetemnads |

Escriba & némbne oo profieca pam redadza o lod
_ servidoras, Por ejermolo, “Trebaje™ o "Serdidorde comea I lmpodar,,. ]
de Micnalt”,
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12. Entre a la ventana “Servidores”. Y habilite la opcion “Mi servidor requiere

autenticacion”

_..q!--.-.L-.-_J_-..L-L-...-.—L.

L Propiedades de mail.sudominig.com IEE|
. e . | 4zregar 3 !
| | General | Seretores | Conexdén || Sequidad | Oocines avenzadas |
Irfermacicn del sarvidor —I
i servidar de comen entrame ss ﬁl Propiadadas I
Comeo erdrente POPS); | mal sudoninio.com | | Feome predetemnacs |
Correo salente (SMTF) |md:u;{omn-:9m | Inportar,,. I
Senidor de comen anraniz Exneitar,
Nairrbire da pisenia: |resibre @edeemiria am |
Corirasefia; [sanasnanss | =
[¥] Becondar contrasefia
i [T kniciar sesién usando auterticaridn de contrmsefia sequm Cemar l 2
De:  Farg: o
Mmtﬂ” [#] ¥ servidor mquere auteniicactin Canfiguracitn
Boo.

[[Acepar | [[Cancesr | [ apicsr |

13. Haga clic en aplicar, acepte y haga una prueba auto enviando y recibiendo un correo

de prueba con su nueva cuenta de correo.
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